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ALCALIBA MAYOR
DE BOGOTADC.

Resolucion N* ﬁ Z 8 8

“Por la cual se modifican parcialmente las Resoluciones 5575, 8363, 9087 de 2009, 327, 2002, 3149
y 5787 de 2010 adoptando, modificando y derogando procedimientos de la Secretaria Distrital de
Ambiente”

EL SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE

En gjercicio de sus atribuciones legales en especial el Acuerdo 257 de 2006 y las que le confiere el literal
g del articulo 8° del Decreto Distrital 109 de 2009, modificado por el decreto Distrital 175 de 2009; y

CONSIDERANDO

Que el articulo 269 de la Constitucion Politica de Colombia establece que las Entidades Publicas, estan
obligadas a disefiar y aplicar segun la naturaleza de funciones, métodos y procedimientos de control
interno de conformidad con lo que disponga la ley.

Que la Directiva Presidencial 01 de enero de 1997, explicita los elementos generales que conforman el
Sistema de Control Interno, entre los cuales se encuentran los procesos, procedimientos y formatos.

Que el literal b) del articuio 3° y el articulo 6° de la Ley 87 de 1993, dispone que el establecimiento,
desarrollo, mantenimiento y perfeccionamiento del sistema de Control Interno en los organismos y
entidades publicas, sera responsabilidad de la maxima autoridad de la entidad y que el sistema debera
ser adecuado a la naturaleza, estructura y misién de la organizacion.

Que la racionalizacion de los tramites, métodos y procedimientos se constituye en una herramienta
fundamental para el Sistema de Gestion de la Calidad y el mejoramiento de la funcién publica, al facilitar
el cumplimiento de las funciones y objetivos institucionales, la delimitacién de responsabilidades, la
induccion del empleado en su puesto de trabajo, la definicion de controles internos y el desarrolio de los
sistemas de informacién en los procesos misionales y administrativos de la Entidad.

Que se hace necesario ajustar el Manual de Procesos y Procedimientos, asi como la incorporacion de
nuevos procedimientos y derogar aquellos que sean objeto de fusién o que ya no son funcionales,
dentro del marco de mejoramiento continuo de la Entidad, se hace necesaria su adecuacion a nuestro
que hacer institucional y a la normatividad legal vigente.

En merito de lo anterior,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Modificar parcialmente la Resolucion 5575 del 24 de agosto de 2009, adoptando
los procedimientos que se enuncian a continuacién, dentro del marco de mejoramiento continuo de la
Entidad, los cuales hacen parte integral del presente acto administrativo para todos los efectos legales: g{
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“Por la cual se modifican parcialmente las Resoluciones 5575, 8363, 9087 de 2009, 327, 2002, 3149
y 5787 de 2010 adoptando, modificando y derogando procedimientos de la Secretaria Distrital de

Ambiente”
. PROCESO __NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO VERSION |
 PGO1 )
DIRECCIONAMIENTO Revisién por la Direccion 126PG01-PRO8 | 3,0
ESTRATEGICO L _
Comumcacnon Interna 126PG02-PR0O2 4,0
Administracion puntos de atencién al cmdadano 126PG02-PR0O4 4.0 }
PG02 Para el manejo de las relaciones y la gestion de las
COMUNICACIONES solicitudes del Concejo de Bogota y el Congreso de la| 126PG02-PR06 |2.0
| Republica . . 1
S Para coordinacion de Com|tes de la SDA 126PG02-PRO7 2,0
| Caracterizacion Participacion | 126PMO01-CP0O1 |40
i PMO1 PARTICIPACION Plan de la Calldad 126PM01-PQ01 |30
| | Controi Producto No Conforme 126PM01-PR0O3 |30
' PMO2 PLANEACION Control Producto No Conforrpg_}__ 126PM02-PR0O7 4.0
: Establecimiento de una linea base ambiental del
‘AMBIENTAL | Distrito Capital o _1?§PM02-PR08 20 i
Caracterizacion Evaluacion, Control y Seguimiento 126PM04-CPO1 4,0 |
| .
‘ Clasificacion de impacto ambiental para licencias de 126PM04-PR34 | 4.0
| construccion i |
PMO4 EVALAUCION, Control y Seguimiento del Mane}o Ambiental en ‘
 CONTROL Y Obras Publicas y Privadas 120PMO4 PR35 140 !
' SEGUIMIENTO Notificacion Actos Administrativos 1 126PM04-PR49 4,0 ]
| Administracién de Expedientes 126PM04-PR53 4,0 o
| Verificacion de montos de explotacion minera en boca 126PM04-PR54 | 3.0 ‘
Do - _|de mina para la liquidacion de regalias o
| - !
' PMOS5 EDUCACION Lg:_arg(_e_r_lza0|on Educacion Ambiental 126PM05-CP0O1 |40 J|
lAMB]ENTAL Plan Ci(_?_l_a_ Calldad o 126PM05-PQO1 4.0 .
’ | Control Producto No Conforme | 126PM05-PRO3  |4,0
PAO1 GESTION DEL
| TALENTO HUMANO _Eiractenzacnon Gestion Talento Huma?oi o 126PA01-CP0O1 4,0
Caracterizacion Gestion Recursos Financieros 126PA02-CP0O1 |40
Modificaciones Presupuestales 126PA02-PR0O6 | 3,0
\ PAD2 RECURSOS [otac. prosm .
| FINANCIEROS  Tramite y pago de Pasivos Exigibles 126PA02-PRO7 3,0
Reembolso y legalizacion de la Caja Menor 126PA02-PR15 |30
‘ .. . __ ... _|Conciliacion Operaciones Reciprocas 126PA02-PR17 3.0
PA03 G. RECURSOS - iy . -~
| INFORMATICOS Y e g Sontenidos | [eMalcos ¥ | 126PA03-PROT |30
TECNOLOGICOS aplicaciones del sitio e Intranet de la Entida
PAO5 G. JURIDICA | Caracterizacion Gestion Juridica | 126PA05-CP0O1 (40
| 'PADB G. DOCUMENTAL ‘Caracterizacion Gestion Document 126PA0B-CP0O1 [4.0
- Contrgl de Documentos del Sistema Integrado de 126PA06-PRO1 4.0
Gestion I e A O
5 ,
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“Por la cual se modifican parcialmente las Resoluciones 5575, 8363, 9087 de 2009, 327, 2002, 3149
y 5787 de 2010 adoptando, modificando y derogando procedimientos de la Secretaria Distrital de

Ambiente”
' PROCESO NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | CODIGO | VERSION
I Control de Registros 126PA06-PR02 | 3,0
Consulta y Préstamo de Documentos 126PA06-PR03 [4,0
Ingreso y Organizacion de la Documentacion al
| Archivo Central T26PAOBPRO4. | 3,0
{ Control de Documentos Externos - Nomograma 126PA06-PR13 |3,0
PEO1 CONTROL Y gar?cter(ibzacnloZCont;ql theJciraSA t o conia 126PEO01-CPO1 | 4,0
MEJORA In\;:r:im n Independiente al Sistema de Control |, cor04 bRoo 4.0
PE02 CONTROL e et L e ]
DISCIPLINARIO Caracﬁanzacuorj Control QlSCllenarlo S 126PE02—CP_0_1 40
ARTICULO SEGUNDO: Modificar parcialmente la Resolucién 5575 del 24 de agosto de 2009,
derogando los procedimientos que se enuncian a continuacion:
~ PROCESO NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO VERSION
PA03 G. RECURSOS ” : : , -
 INFORMATICOS Y cCj)arct-:c;alscuon de instancia y administracion de base de 126PA03-PRO3 |30
TECNOLOGICOS .
PMO02 PLANEACION 3 . o
AMBIENTAL Desarrollo de las lineas de investigacion de la SDA 126PM02-PR0O3 | 3,0
PMO3 GESTION|__, .. . o o
AMBIENTAL Y ﬁ"aeg‘r’;?:r']‘t’gs (amplementacion y - seguimiento de| 1o6pmo3-PR17 (1,0
DESARROLLO RURAL o o _
PEO1 CONTROL Y 9
MEJORA Autoevaluacion del Control 126PEO1-PRO1 (3.0

ARTICULO TERCERO: Modificar parcialmente la Resolucion 8363 del 23 de noviembre de 2009,
adoptando los procedimientos que se enuncian a continuacion, dentro del marco de mejoramiento
continuo de la Entidad, los cuales hacen parte integral del presente acto administrativo para todos los

efectos legales:

. PROCESO NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO VERSION
PGO1 - ”
Elaboracion y presentacion de proyectos para el
DIRECCIONAMIENTO . 126PG01-PR13 | 3,0
ESTRATEGICO acceso a cooperacion rgreeln?olsable = 5, = TR ,
Consolidacion y actualizacion de la base de datos de
procesos y actores socio ambientales $2GPMO1=ER0Y 15,0
PMO1 PARTICIPACION e 2 e
Contribucion al fortalecimiento de la participacion para 126PM0O1-PRO2 | 4.0
) Rt la Gestion Ambiental i = A
PMO02 PLANEACION | Caracterizacién Planeacion Ambiental 126PM02-CP01 | 5,0
|AMBIENTAL Plan de la Calidad | 126PM02-PQ0O1 |5,0 ﬂe
2 m : :i‘l ’o'!' : = =
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“Por la cual se modifican parcialmente las Resoluciones 5575, 8363, 9087 de 2009, 327, 2002, 3149
y 5787 de 2010 adoptando, modificando y derogando procedimientos de la Secretaria Distrital de
Ambiente”

~ PROCESO NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO __ CODIGO  [VERSION
Liderar y Orientar procesos de Educacion Ambiental
en el Distrito Capital y las localidades o

PMO05 EDUCACION [Orientar y apoyar los procesos ciudadanos de!
AMBIENTAL Educacion Ambiental en el Distrito, en el marco del
desarrollo de la Politica Publica Distrital de

Educacion Ambiental
Caracterizacion Gestion Recursos Informaticos vy

126PMO5- PRO4 3,0

126PMO05-PRO5 (3,0

INFORMATICOS Y — —
| TECNOLOGICOS é:g;ucsi,;lon y Modelamiento de la Informacion 126PA03-PROG | 5.0
;Em CONTROL v | Auditorias Intemas del Sistema Integrado de Gestion | 126PE01-PRO4 |50
MEJORA (F;I;r:gztlvade MeJoramlento por procesos -Accion 126PEO1 PRO5 5‘0

ARTICULO CUARTO: Modificar parciaimente la Resolucion 8363 del 23 de noviembre de 2009,
derogando los procedimientos que se enuncian a continuacion;

‘ PROCESO | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO | VERSION
'PGO1 Formulacion, actualizacion y seguimiento a! Plan

‘DIRECCIONAMIENTO Operative o Plan de Accién Anual de la Secretaria| 126PG01-PR03 | 3,0
 ESTRATEGICO Distrital de Ambiente -
| Gestion Empresarial para la Educacion Ambiental 126PM05-PR0O6 | 2,0
| Liderar y orientar el senderismo y ecoturismo en D.C. | 126PM05-PR0O7 |20
.| Orientar la construccion de lineamientos de la Politica
| PMO5 EDUCACION | Publica Distrital de Educacion Ambiental (PPDEA) en | 126PM05-PR08 | 2,0
AMBIENTAL Instituciones de Educacion Superior

Liderar y Orientar procesos de Educacion Ambiental
en el Distrito Capital a través de Desarrollo de la| 126PM05-PR0S | 2.0
i . _|PPDEA

---------

ARTICULO QUINTO: Modificar parcialmente la Resolucion 9087 del 16 de diciembre de 2009,
derogando el procedimiento que se enuncian a continuacion:

PROCESO l  NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO |~ CODIGO | VERSION |
‘ PMO04 EVALUACION,
. CONTROL Y ‘ Control al Servicio de Monitoreo de la Matriz Agua 126PM04-PR50 | 3,0 |
| SEGUIMIENTO R
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Continuacion de la Resolucion No. # 6 8 8

“Por la cual se modifican parcialmente las Resoluciones 5575, 8363, 9087 de 2009, 327, 2002, 3149
y 5787 de 2010 adoptando, modificando y derogando procedimientos de la Secretaria Distrital de
Ambiente”

ARTICULO SEXTO: Modificar parcialmente la Resolucién 327 del 14 de enero de 2010, adoptando los
procedimientos que se enuncian a continuacion, dentro del marco de mejoramiento continuo de la
Entidad, los cuales hacen parte integral del presente acto administrativo para todos los efectos legales:

CODIGO
| 126PG02-CPO1

126PG02-PROT
| 126PG02-PRO3

PROCESO

___NQ_MEB_‘_E_QE_L PROCEDIMIENTO ,
Caracterlzac:on Comumcamones
Comumcamon Externa

Material Divulgativo y Publicaciones

) »VERS! l
|

ARTICULO SEPTIMO: Modificar parcialmente la Resolucion 2002 del 26 de febrero de 2010 adoptando
el procedimiento que se enuncian a continuacion, dentro del marco de mejoramiento continuo de la
Entidad, los cuaies hacen parte integral del presente acto administrativo para todos los efectos legales:

. _PROCESO ’ _.NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ] COPIGO VERSION |
" PAO2 GESTION |
RECURSOS Tramite de Pagos 126PA02-PR27 (5,0
___ FINANCIEROS S ‘ .

ARTICULO OCTAVO: Modificar parcialmente la Resolucion 3149 del 14 de abril de 2010 adoptando el
procedimiento que se enuncian a continuacion, dentro del marco de mejoramiento continuo de la
Entidad, los cuales hacen parte integral del presente acto administrativo para todos los efectos legales:

’ ~ PROCESO |~ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO VERSION
' PMO04 EVALUACION,

‘ CONTROL Y E;igﬁg&z Control y Seguimientoc Ambiental de 126PMO4-PR37 [ 5.0

| SEGUIMIENTO - B

ARTICULO NOVENO: Modificar parcialmente la Resolucion 5787 del 19 de julio de 2010 adoptando el
procedimiento que se enuncian a continuacion, dentro del marco de mejoramiento continuo de la
Entidad, los cuales hacen parte integral del presente acto administrativo para todos los efectos legales:

li " PROCESO ~ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | coDIGO | VERSION |
- PAOSRECURSOS | Contrato de Servicios de Apoyo a la Gestion | 12PA04-PR22 | 2,0
s PR P sl .

ARTICULO DECIMO: Adoptar los procedimientos que se enuncian a continuacion, dentro del marco de
mejoramiento continuo de la Entidad, los cuales hacen parte integral del presente acto administrativo
para todos los efectos legales:

| PROCESO NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | copiGO | VERSION |
| PAO4 RECURSOS Celebracion de Contratos Interadministrativos | 126PA04-PRO8 |40
] BOG (g}
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“Por la cual se modifican parcialmente las Resoluciones 5575, 8363, 9087 de 2009, 327, 2002, 3149
y 5787 de 2010 adoptando, modificando y derogando procedimientos de la Secretaria Distrital de

Ambiente”
| PROCESO | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO veﬁ_”s”i"(’j&]
"FISICOS Licitacion L - | 126PA04-PR0O9 |40
Contrato de Prestacion de Serwmos Profesmnales 126PA04-PR11 |4.,0
Seleccion Abreviada [126PA04-PR12 [40
Celebracion de Convenios Interadministrativos de
Cooperacion. o 126PA04-PR13 ,3’9____,___
‘Supervision de la Ejecucion Contractual [126PA04-PR14 {50 |
Novedades Contractuales o o 126PA04-PR15 B ﬂ o
l Liquidacion de Contratos o Convenios ~[126PA04-PR16 |50
| Sanciones Contractuales 1 126PA04-PR17 |50
! Celebraaon de Contrato de Asouacnon 126PA04- -PR18 13,0
Convenios Marco 126PA04-PR19 3,0
Celebracion de Contratos de Ciencia y Tecnologia 126PA04-PR20 13,0
0,
Contratos de cuantia inferior al 10% de la menor 126PA04-PR21 | 2.0
e Cuantia . . e
PG01 Caracterizacion Direccionamiento Estratégico 126PGO1 CP01 5,0 |
DIRECCIONAMIENTO T A B TR o
Administracion del Riesgo-Accion Preventiva 126PG01-PROY 6,0 !

[' ESTRATEGICO

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Adoptar la Version 1.0 de los siguientes procedimientos, los cuales
hacen parte integral del presente acto administrativo para todos los efectos legales:

~ PROCESO |  NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO | VERSION

PMO02 PLANEACION|Formulacion del Plan lInstitucional de Respuesta a
AMBIENTAL ___[Emergencias -PIRE por parte de la SDA | [1POPMO2-PRIS 10 |
|PM04 EVALUACION L . - A .
CONTROL Y E;aggsgggrg: solicitudes para sitio final de disposicidon 126PM04-PR80  [1.0
SEGUIMIENTO N . e
PMO5 EDUCACION Dlseno ‘desarrollo y evaluacion de proceso de formacion|,
AMBIENTAL ampiental _. 1295’1“_033519__.__,“? |
PAO1 GESTION DEL - . )
TALENTO HUMANO (?ondncuones ambientales mter_nfs 1255PA01 -PR31 " 10
PAO4 G. RECURSOS Control y seguimiento a consumos 126PA04-PR23 (1,0
FISICOS Dbl i s TrRes |LY
; Identificacion vy valoracion de aspectos e lmpactos126P'6\04_PR24 1.0

ambientales

Identificacion de requusutos legales apllcables y Otr03126PA04-PR25 1.0

requisitos

Control de emisiones atmosferlcas _ [126PA04-PR26 1.0 N

R Devolucion—de—-dineros—-consignados—porPago—del126PA04-PR27 10 .
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“Por la cual se modifican parcialmente las Resoluciones 5575, 8363, 9087 de 2009, 327, 2002, 3149
y 5787 de 2010 adoptando, modificando y derogando procedimientos de la Secretaria Distrital de

Ambiente”

| PROCESO | _.NOMBh_E_I_)_EL”I;I—iOCEDIMIENT(') | CODIGO | VERSION|
l Derechos de Publicacién no requeridos

! C_estién Intggr_g_l_ge_iqs Residuos Solidos - 126PA04PR281_O
’ Elaboracion del Plan Institucional de gestion ambiental,

seguimiento y rendicion de informes 126PA04'PR29 _ 10

Eeguimiento 126PEO1-PRO7 1.0 ]|

‘PEOB CONTROLY
MEJORA

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Los procedimientos seran difundidos por los responsables de los
procesos y de los procedimientos aqui descritos.

ARTICULO DECIMO TERCERO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion vy

deroga las resoluciones 7235, 7727, 8607 de 2009 y 1334 de 2010 y parcialmente las Resoluciones

5575, 8363 y 9087 de 2009, 327, 202, 3149 y 5787 de 2010, en todo aquelio que le sea contrario a la
decision aqui adoptada.

ARTICULO DECIMO CUARTO: La presente Resoluciéon se publicara en la intranet de la Secretaria
Distrital de Ambiente en el Link denominado Sistema Integrado de Gestion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D. C. alos

Secretario Distrital de Ambiente(E)/ ‘

Proyecto William Valderrama Gutiérrez, profesional Subsecretaria General y de Control Disciplinario
Revision Técnica. Dr Samir José Abisambra Vesga, Subsecretario General y de Control Discipfinario
Revision Juridica Dra Diana P Rios Garcia, Direccién Legal Ambienta v\

Aprobé: Alexandra Lozano Vergara, Directora Legal Ambiental
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